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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA ESAP
Contrato de prestacion de servicios TOL-013-2026
Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Fecha de inicio del contrato 02-febrero-2026
Fecha de terminacion del contrato 30-noviembre-2026

Objeto del contrato. Prestar servicios de apoyo a la gestidon en el desarrollo de los
procesos académicos y administrativos de los programas de formacién y
extension en el lugar de desarrollo de MARIQUITA de la ESAP Territorial Tolima

INFORME MES MARZO
2DE 10

1. Realizar seguimiento a la programacién académica del programa de pregrado
en administracion publica territorial APT, desarrollo de sesiones de clase,
apoyo logistico, acompainamiento a docentes y actividades planeadas en
coordinacién con los diferentes CETAP.

El Centro de Estudios Mariquita cuenta para el semestre 2026-1 con seis semestres
activos todos en modalidad sincroénica.
Se relaciona las clases impartidas durante el mes de marzo

Semestre Materia Docente

Matematica Il Edwin Alfredo Ponce Diaz

2 i i ,
/a adminisracion pibica Yaneth Murcia

4 Planeacion y analisis organizacional Benjamin Guzman Arroyo
Derecho Administrativo Carlos Ferney Forero Hernandez
Organizacion estatal colombiana Santiago Trujillo Echeverry

> Eg:gﬁisiay gestion ambiental en Luz Adriana Castiblanco Martinez

8 Técnicas del Proyecto Geopolitico TAE | Hernando Perdomo Gongora
Planeacion del desarrollo Jorge Enrique Dominguez Parra

9 Gestidn para el desarrollo Noel Bravo Cardenas

Adicionalmente se hace el acompanamiento en los cursos de profundizacién en los
grupos que optaron por esta opcion de grado, 10 A- 10B- 10C

Semestre] Materia Docente
Implementacién de politicas publicas José Francisco Machado Carrillo
10A Gerencia de proyectos José Lisandro Bernal
10B .
Planes de Desarrollo y Ordenamiento . o
Territorial Camilo Clavijo
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Gobierno Abierto, Gobernanza, e . .

Innovacion Cesar Alejandro Ramirez Chaparro
10c |Politicas Publicas Yaneth Murcia Bermudez
10c  [Resolucion de conflictos Guillermo Montoya

Se realiza la creacion de aulas en plataforma Teams de los grupos asignados al Cetap:
cuarto y decimo semestre:

@ Q  Presione Ctrl+Alt+G para ir directamente a un chat o canal )

\lo

. el -
< Todos los equipos %«-‘v General Publicaciones Compartida  Plc Notebook (3 0 Reunirse ahora ~ Q. D -~
8

ik
|

I @d Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez 9/2 17:39

2026-1 DERECHO ADMINISTRATL... - = Derecho Administrativo- Encuentro sincronico- Carlos Ferney Forero

Unirse
sébado, 14 de marzo de 2026 18:00
» Canales principales

General )
Ha programado una reunién

[
Abrir 65 respuestas de Carlos Ferney Forera Hemandez, Juan Nicolas Patino Coronado, Yenny Katherine Primiciero Romero y 9 personas més

(@) Carlos Femey Forero Hernandez 10:33

o
‘g TP poco s fuezon despojande del falo ropse
-_— con que las habia vestido la escuela normal;
’ L] Auleificaran w voz v la mirada, v se sentaron

ver mas

[ Publicar en el canal

Creacion aula Cuarto semestre. Derecho Administrativo

a» Q. Escriba "with": para restringir la bisqueda a una persona o (]

< Todos los equipos f]‘l_ General Publicaciones Compartida  Plc Notebook [
‘ -
L

n

2026-1 PLANEACION Y ANALISIS ... -

(X Reunirse ahora Q [ e

I @0’ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez 9/3 16:58

Pl ion y analisis organizacional- Cuarto Semestre- Encuentro sincranico Unirse
sébado, 14 de marzo de 2026 14:00

 Canales principales

General

Ha programado una reunién
G
Ver detalles

‘\?.‘ Responder '

BA_Q Benjamin Guzman Arroyo 12/3 17:26

[ Publicar en el canal

Creacion aula Cuarto semestre. Planeacion y analisis organizacional
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Se verifica el desarrollo de las clases programadas y se reporta a coordinacion
académica las situaciones particulares dentro del desarrollo de las mismas a través de
la bitacora semanal.

Durante el mes se entregan cuatro bitacoras via correo institucional.

BITACORA MARZO 2 AL 7 DE 2026.pdf L Descargar (1 Imprimir Ocultar correo electrénico 7 X
-~
.'sﬁ'. ?;E:’f‘m Bitacora Marzo 2 al 7 Cetap Mariquita
ATACORAMAIO 2AL? DE 2038 [ Resumir
‘mesmcn scwcsaco

o e e e — .

Linaa2 a Monica Andrea Del Pilar Rodriguez

T = e e o )
ek et
Para: y 1 mas Lun 9/03/2026 7:00

D e e — oC y 1 mis

[y ——
o | S———

i =] BITACORA MARZO 2 AL7 DE... .,

- - R— 145 KB
e | e
w|m| - [ Buenos dias,
rafos] w | Cordial saludo en esta nueva semana,

- oo Bt s adjunto envio bitdcora con novedad de
e : fechas tentativas para reprogramar clases
[ | NR— por parte del docente Edwin Ponce.
sarfos| Quedo atenta frente a cualquier
] w comentario o duda adicional.

e esap.sduco

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez
Alvarez
pd Coordinadora local Centro de estudio -

BITACORA MARZO 9 AL 15 DE 2026.pdf | Descargar (2 Imprimir Ocultar correo electrénico X

[

£ BER Bitdcora Lunes 9 a domingo 15 de marzo Cetap
Mariquita & Resumir

( Monica Andrea Del Pilar Rodriguez @
=3 Para: y 1 mas Dom 15/03/2026 12:44

CC: y 1 mas £

BITACORA MARZO 9 AL15D... .,
166 KB

5

Buena tarde ingeniero,

Cordial saludo, adjunto envio bitédcora de
clases con novedades en la clase de
matematicas del dia de hoy.

t Quedo atenta,

wwmesap.educo Ménica Andrea del Pilar Rodriguez
Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio
- Mariquita -

BITACORA MARZO 16 AL 22 DE 2026.pdf  { Descargar =1 Imprimir G0 Ocultar correo electrénico  f X

o RS Bitacora 16 al 22 de marzo de 2026 Cetap
ki Mariquita = % Resumir

Monica Andrea Del Pilar Rodriguez © -

Para: y 1 mas Dom 22/03/2026 12:11

frem —
[0 [T PP s S
[ [ P i T T )

Waarcoms 1 Curvo o Prcbrticncrn
s

CC: y 1 mas

v

= BITACORA MARZO 16 AL 22 ..
= 161 K8

S 19 e pkatn
[0 0 BN e e
e e e

0] 58] v ot oo e

Buenas tardes ingeniero,

Cordial saludo, adjunto envio la bitacora
correspondiente a la semana del 16 al 22
de marzo con una observacion en la
jornada del primer bloque y a solicitud
suya resalto los micro curriculos
pendientes por recolectar. Quedo atenta a
cualquier duda o comentario.
Atentamente,

www.esap.educo
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Se comparte invitacion para participar en el encuentro Regional de Investigacion

Participacion Encuentro Regional de Investigacion

/9 Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez L = 8 7 [EE] N
© Para: y 27 mas Vie 20/03/2026 17:11

E_ILI'BI\'I'IIW.I ‘er'

Asunto: Participacién Encuentro Regional de Investigacidn

Buenas tardes

Agradecemos su participacion en este importante evento académico de nuestra territorial

Encuentro Regional de investigacion Territorial Tolima 20 Marzo 6:00PM
https://fteams.microsoft.com/meet/270794484633237p=suyn7ZfTPlczssop8Y

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Pablica. ESAP o

Se verifica la participacion a partir del envio de la captura de pantalla de diligenciamiento.

"

iMuchas gracias por tu aporte!, estamos en sinfonia con el cambio!

Vet
{Preparese para su propia invitacion al evento! .."’h ‘

Comenzar shors =

Microsoft 365
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eh

Se hace acompafiamiento en los encuentros sincrénicos de los diferentes semestres

asi:
5 sem. Sistemas de informacion territorial. Ciro Antonio Pérez
@ Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E) a
O ® 1452 P &L 6 O ! [ R ~
Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas. Camara Micro Compartir Salir
2@ 19
e m e
13 >
- - . = ESP A 2:04p. m.
. soleado == Q Buscar = - g »:i 6 g ~® 0 LAA =) o 7/03/2026
8 sem. Técnicas del Proyecto Geopolitico TAE. Hernando Perdomo Gongora
a Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E) a
O 2130 P &s & © B8 LR -~
Chat Gente Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Camara Micro Compartir Salir
Q' g /
T
e 2 ™ Ve
o 2}
Hemando Perdome Gongors [N
172 >
°c = = a ESP 2:03 p. m.
rc. soleado mm Q Buscer [ & - g * 6 @ ~ B9 LAA ) @ 7/03/2026

9 sem. Gestion para el desarrollo. Noel Bravo Cardenas
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ab Q  Biisqueda (Ctrl+Alt+E) a
o N
O 022901 e & 6 © 8 IR -~
Chat Gente Participar Reaccionar Vista Aplicaciones Mas Cémara Micro Compartir Salir

®

e Claudia Katherine Animero Murcia %

A -
¢ " g
Pe '{“ V “r i | 4 L
8. k

v
YivetHemandez Aroca & i 3 i Rossana Parra Oyuela &
——

Jennifer Daniela Herrera Molano &

173 >
st B Q suscr L-Casa A B8O T Aae o0l
10 sem. Seminario electivo Il. Derechos Humanos . Leonel Sanoni Charry Villalba
@ Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E) a

®© & 9 y

Monica Andrea Del Pilar Rodriguez ... % Marlon Andrey Gonzalez Cardenas & Cristian Eduardo Gonzalez Forero & Leonel Sanoni Charry Villalba

AR i’ YV @

Anny Julieth Perez Riveros & Teodoro Antonio Lopez Herazo & Yeraldine Nunez Varon & Yaira Dayana Montanez Luna &
™
09 |
Yury Katherine Cardenas Barragan &
172 >
rc am = g ESP) oy awiae  211pim,
rc. soleado mm  Q Buscar | SR @ t b v ~ 8 9 LAA: = P & 7/03/2026

2.Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por la
comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y comunidad en
general tramitados a través de los diferentes medios de comunicaciéon
establecidos por la ESAP para brindar atencién oportuna y en concordancia con
los reglamentos académicos y el sistema de gestion documental.

Se atienden en total 15 solicitudes correspondientes a diversos tramites, a
continuacion, la relacion de los mas relevantes:

6 interesados en oferta académica,

se realizaron 4 apoyos para matricula de estrategia virtual,

se realizaron 2 apoyos para PAC alimentario.
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e

Se les envia encuesta de satisfaccion al culminar el proceso

& Luz Stella Posada® [ Llamar ~ Q
-

ONYINZIPILINK 4:02p.m. &

Por favor diligenciar estamos en proceso de calidad y necesitamos

trazabilidad )
Me envias por favor la captura de pantalla 402p.m.
iMuchas gracias por tu aporte!, estamos en sinfonia con
el cambiol
Microsoft Forms
iPrepérese para su propia invitacion al evento!
»
A
I
Regiiro de eventos
=]
c h - v

A continuacion, la relacidon de las solicitudes:

MES MARZO 2026

N Fecha Grupo Nombre Caso Anexo Observacio

interés n

o

Se le
informa la
apertura de
El Libanoy
ella solicita
"l informacion
i — del Cetap
. Interesada :
Liliana = Dorada, se
10/03/2 | Interes . en el .
1 Hernand , remite a la
026 ado oz programa | bagina
de APT pag
| oficial para
buscar la

informacion
enla
territorial
correspondie
nte.
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11/03/2
026

Estudia
nte

Julian
Rios

Interesado
en
adelantar
créditos

=1 Al ser

estudiante

“| de cuarto
. semestre no

puede
adelantar
para quinto
semestre

11-03-
206

Interes
ado

Yeimy
Rios

Interesada
en el
programa
de APT

+ @ Fexbrnmenae

Sele
informa la

« apertura de

El Libano,

se remite a

la pagina
oficial para
buscar la
informacion
del
programa
académico.

12/03/2
026

Interes
ado

Carlos
Lopez

Interesado
en el
programa
de APT

+ @-"

Sele
informa la

“| apertura de
- El Libano,
_| se remite a

la pagina

.| oficial para
| buscar la

informacion
del
programa
académico .

7/03/20
26

Estudia
nte

Lady
Dayana
Martinez

Adjudicacio
n PAC
alimentario

se hace la

.| verificacion
| del beneficio
de PAC

alimentario
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1 Se hace
verificacion y
Ingrid o se explica el
7/03/20 | Estudia | Dyana Adjudicacio | proceso
6 . n PAC
26 nte Benavide : . { para
alimentario
z subsanar
® documentaci
on
| Se hace el
11/03/2 | Estudia Maria Inter_esado -| acompanami
7 Acenet en nivelar "1 ento para el
026 nte . o -
Murcia creditos +| tramite en
L Arca
Sele
informa la
“ apertura de
El Libano,
Interesado se remite a
8 16/03/2 | Interes | Anderson | en el 1 la pagina
026 ado Castro programa oficial para
de APT .| buscar la
o informacion
del
programa
académico.
Apoyo Se apoya la
g | 10/03/2 | Estudia | Luisa nivelacion e inscripcion a
026 nte Acosta de o o proyecto
materias = | futuro |
/
Juan Apoyo Se apoya la
1 | 12/03/2 | Estudia ; nivelacion inscripcion a
José
0 | 026 nte de proyecto
Cardenas .
materias | futuro |
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Se le brinda
la
"1 informacion
‘ - frente a los
Interesado | broaramas
1 | 18/03/2 | Interes | Andrés |en Se 9 y
1 | 026 ado Camayo | Especializa di .
- irecciona
clon [ .

f = con Ximena
la lider de
especializaci
on

@ voiocno o
: ® Se brinda la
Ingrid Solicita ruta de
1 | 19/03/2 | Estudia L . B atencion por
orena asesoria = )
2 | 026 nte Ocampo sicologica )| medio de
P P g | capturas de
‘0 pantalla
Solicita
Juan informacion Se le brinda
1 | 18/03/2 | Estudia José sobre la
3 | 026 nte clases de | informacion
Cardenas . S
estrategia " | solicitada
virtual :
o =
Solicita | E
1 |21/03/2 | Egresa | C1aradel |informacion 1 Se brinda la
Pilar sobre e
4 | 026 da indicacion
Lozano cursos de
extension
Solicita .
1 | 22/03/2 | Estudia Luz apoyo para _Se brlnd_arla
Estella s -{ informacién
5 | 026 nte reclamacio o
Posada | solicitada
n de nota )
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= Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez / GRUPO ACADEMICO TERRITORIAL TOLIMA / TOLIMA r 4
¥ City Gestion de peticiones, documentos y tramites

Gestién de Peticiones/T ites

Gestién dependencia consulta

Gestién funcionario consulta Q

(Tedas) ~  (Todes) v Q (3 (Todos) =~ (Todes) - Q Q
v
23°C Al T - ESP El6a m.

al Mayorm. nublado L 1] Q Busca [ - G ﬂ_ b ﬂ_ LAA ) @ 23/03/2026

A la fecha de presentacién del informe no se evidencia en ActiveDocument solicitudes.

3. Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del
desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases, registro
de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA) del programa APT y
presentar informe a la coordinacién académica de este proceso.

El Centro de estudios de Mariquita es responsable por la recoleccién de documentos de dos
semestres Cuarto y Decimo.

Se solicita y recolecta el micro curriculo a los docentes de las asignaturas de
e Cuarto semestre

o Planeacién Y Andlisis Organizacional. Benjamin Guzman Arroyo
o Derecho Administrativo. Carlos Ferney Forero Hernandez

A la fecha de entrega del informe esta pendiente la entrega del micro curriculo de:
Seminario Electivo Il Derechos Humanos Leonel Sanoni Charry Villalba

@ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez @« &~
A7 Para: Leonel Sanoni Charry Villalba Jue 19/03/2026 11:40

CC: Fernando Gallege Soto: Gestion Documental Tolima
1 Importancia alta
Buenos dias,
Cordial saludo Dr, agradezco su colaboracion para el envio del documento micro
curriculo, del seminario electivo I, Derechos humanos que inicid el 6 de febreroy a la

fecha aun no se ha entregado.
Quedo atenta,

Monica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Pablica. ESAP
Administradora publica |
Especialista Proyectos de Desarrollo

Segunda solicitud de micro curriculo

Sede Territorial Tolima
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Adicionalmente se recolectaron micro curriculos correspondientes a los otros semestres que

ESCUELA SUPERIOR
DE ADMINISTRACION
PUBLICA

lideran otros Centros de Estudios asi: (los sombreados estan pendientes)

Semestre Materia Docente
Matematica Il Edwin Alfredo Ponce Diaz
2 Pensamientos y teorias de :
la administracion publica VEIRIE) b e
4 Planeacion y analisis organizacional Benjamin Guzman Arroyo

Derecho Administrativo

Carlos Ferney Forero Hernandez

Organizacioén estatal colombiana

Santiago Trujillo Echeverry

> (Izgllglr%atl)?ay Jes it armatnel e Luz Adriana Castiblanco Martinez
8 Técnicas del Proyecto Geopolitico TAE | Hernando Perdomo Gongora

Planeacion del desarrollo Jorge Enrique Dominguez Parra
9 Gestion para el desarrollo Noel Bravo Cardenas

Quedando pendiente por recolectar
o Curso de profundizacién 10C. Politica publica. Yaneth Murcia

o Curso de profundizacién 10C. resolucién de conflictos. Guillermo Montoya

Se hace recoleccion de los documentos de finalizacion de las materias de febrero que incluye
formato 005, notas arca, borrador de notas y asistencia. asi: (los sombreados estan
endientes)

2 Geografia econdmica y social FRANCISCO FABIANY MOLINA BUSTOS
2 Socializacién y cultura GUSTAVO GIRALDO OSORIO

4 PRESUPUESTO PUBLICO RAMIRO SANCHEZ

4 DEMOGRAFIA HECTOR FABIO AMAYA DIAZ

5 Gobierno y politicas publicas SANTOS ALONSO BELTRAN BELTRAN

5 Sistemas de informacién territorial CIRO ANTONIO PEREZ LOZANO

8 PRESUPUESTO PUBLICO RAMIRO SANCHEZ

8 ELECTIVA IV LECTOESCRITURA FERNEY BARRIOS REINA

9 PROYECTO DE FUTURO IV MARTHA LILIANA LEAL PULIDO

9 PROCESOS ECONOMICOS TERRITORIALES CARLOS ALFONSO PARDO TORRES

Total de documentacion recolectada

Documentacion | Total
Microcurriculos | 24
FV 05 7
Reprogramacion | 5
Borrador Notas | 7
Notas Arca 7
Asistencia 7

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué

Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820

Fax: (091)2202790 ext. 7205 correo electronico: ventanillaunica@esap.edu.co

T,
g
{IQNET
* RECOGNIZED
CERTIFICATION




®  ESCUELA SUPERIOR
ee® DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

@
4 Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Se revis6 el uso adecuado de la plataforma tanto de los docentes como de los
estudiantes, realizando observaciones frente a la informacion cargada por el docente,
documentos de lectura, micro curriculo, programacion de actividades, calificaciones y
retroalimentacion en las actividades, las novedades encontradas se registraron en los
informes enviados a coordinacion académica, lideres de grupo por semestre y docentes
a cargo del centro de estudios, para su tramite por competencia. El documento original
Excel hace parte de los anexos del informe.

SEGUIMIENTO MOODLE CETAP MARIQUITA MARZO 2026
PROGRAMACION
CONTEMIDOS REVISION
ASIGNATURA DOCENTE MICOCURRICULD | carGaDOS AnaDes | PrRRDOCTE | pamcipanres | CAURICACIONES Observaciones
Ss1 NO Ss1 NO S1 S1 NO
2 Matematica Il Edwin Alfredo Ponce Diaz X X No se ha cargado la informacion
2 Pensamientos y teorias de Yaneth Murcia X Se evidencia en |a revision que
4 Planeacion y analisis organizacional Benjamin Guzman Arroyo X No s ha cargado la informacién
4 Derecho Administratuvo Carlos Ferney Forero Hernandez X No se ha cargado las fechas de
5 Organizacién estatal colombiana santiago Trujilla Echeverry X
5 Politicas y gestion ambiental en ColombiaLuz Adriana Castiblance Martinez X o se
8 Técnicas del Proyecto Geopolitico TAE Hernando Perdomo Gongora X X Queda
8 Planeacion del desarrolio Jorge Enrique Dominguez Parra x |No se cargan las actividades —
9 Gestién para el desarrollo Noel Bravo Cardenas X El microcurriculo =sta cargado en
—
I
Moadle MARZO  Hgjat + ;4 »
Captura de pantalla original de Excel
- . - - o oo
/'-‘a Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez ) & & —~
A . P i 5
Para: @ Fernando Gallego Soto Mar 17/03/2026 15:20

CC: @ Edwin Algjandro Roa Bermudez

Seguimiento Moodle CETAP ...

2 ME

U LT

Buena tarde ingeniero,

Adjunto envio cuadro correspondiente a la revision de aulas Moodle a la fecha de hoy,
cada hallazgo fue notificado al lider de grupo, con copia al lider de pregrado y a Ud.
como coordinador académico, en lo concerniente a cuarto semestre a mi cargo, ya se
solicito la informacion a los docentes directamente .

Quedo atenta.

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita
Escuela Superior de Administracion Puablica. ESAP
Administradora piblica

Especialista Proyectos de Desarrollo

Tramite via institucional ante el coordinador académico

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué (‘@ T,
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec Bl : IQNET
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De: Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez <MONICARODRIGUEZA@esap.edu.co>

Enviado: martes, 17 de marzo de 2026 15:11

Para: Carlos Ferney Forero Hernandez <carlosf.forero@esap.edu.co>

Cc: Edwin Alejandro Roa Bermudez <edwin.roa@esap.edu.co>; Fernando Gallego Soto <fernando.gallego@esap.edu.co>
Asunto: Revision Plataforma Moodle Cuarto semestre 17 de marzo de 2026

Buena tarde profesor.
Cordial saludo, para comentarle que en la revision de uso de la plataforma Moodle se evidencio:
* Elmicro curriculo no se ha cargado en formato PDF. ( Ya la plataforma esta funcional)
* No se ha actualizado las fechas de cargue de trabajos en la pagina de presentacion.
Recordar que al hacer la revision de los trabajos lo ideal es hacer la retroalimentacion, que aparece en la plataforma

Agradezco su colaboracion para qué en la proxima revision semanal, se evidencie las correcciones propuestas respetuosamente.
también adjunto una guia para uso Moodle

Anexo la evidencia del hallazgo.

Atentamente,

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez

Coordinadora local Centro de estudio Mariquita

Escuela Superior de Administracion Publica. ESAP

Administradora publica

Especialista Proyectos de Desarrollo

Solicitud correcciones al docente

RE: Revision Plataforma Moodle Cuarto semestre 17 de marzo de 2026

GE\ Carlos Ferney Forero Hernandez © &« & ~
Para: @ Monica Andrea Del Pilar Redriguez Alvarez Dom 22/03/2026 3:40

CC: ® Edwin Alejandro Roa Bermudez: @ Fernando Gallego Soto

espacio academi

T T

3 archivos adjuntos (436 KB) < Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracién Publica + Descargar todo

Iniciar respuesta con: Excelente, gracias, ] [ Muchas gracias. H Un abrazo.

Cordial saludo, doctora Ménica:
Gracias por las observaciones, las valoro mucho. Se hicieron los ajustes. Para el efecto, se adjuntan los pantallazos
A ustedes, mi aprecio de siempre.

Carlos F. Forero Hernandez
Investigador Junior (1)) categorizado por Minciencias
Doctor en Derecho Piblico de la Universidad Santo Tomas (Tunja)
Evidencia correcciones realizadas

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué ©
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec
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VIS 1813, 44 U 1114 U UL s
Para: Juan David Giraldo Machado <JUAND.GIRALDOM @esap.edu.co>

€c: Edwin Alejandro Roa Bermudez <edwin.roa@esap.edu.co; Fernando Gallego Soto <fernando.gallego@esap.edu.co>
Asunto: Revisién Moodle Octavo semestre- 17 marzo 2026

Buenas tardes.

Cordial saludo, de acuerdo con la revisién de la plataforma Moodle hecha el dia de hoy en hora de la mafana se evidenciaron los siguientes hallazgos:

CONTENIDOS | PROGRAMACION REVISION
ASIGNATURA DOCENTE MICO CURRICULO| “cppcanos ACTIVIDADES | PERFIL DOCENTE | 5, oo e | CALIFICACIONES
CALIFICABLES
S| NO ] NO sl [ NO si_| NO sl NO s NO
8 Técnicas del Proyecto Geopolitico TAE Hernando Perdomo Gongora X X X X X
8 Planeacién del desarrollo Jorge Enrique Dominguez Parra X X X

Como lider de ese semestre te informo para hacer el tramite de solicitud correspondiente y asegurar la trazabilidad.
En el caso de los micro curriculos si se encuentran cargados en la pagina pero uno es del Cetap Flandes y el otro del Cetap Ibagué.

Atentamente,

Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez
Coordinadora local Centro de estudio Mariquita

Informe de hallazgos a lider de grupo

RE: Revision Moodle Octavo semestre- 17 marzo 2026

GQE Juan David Giraldo Machado © € Responder % Responderatodos > Reenviar
Para: © Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez Mar 17/03/2026 1438
Iniciar respuesta con: [ Can mucha gusto. |( Gracias a usted! ] Siempre aa orden.

buenas tardes estimada companera
muchas gracias por los apuntes, realizare el tramite correspondiente

Feliztarde

Confirmacion recibido lider de grupo
5. Apoyar los procesos de difusidn, ingreso, seleccién y desarrollo académico

de la oferta académica de nuevas cohortes del programa de APT.

Se brinda informacion oportuna a los interesados en el ingreso a la carrera de
Administracion Publica Territorial.
Haciendo claridad que:

e La oferta de pregrado estara en Ibagué y Libano 100% presencial

e La oferta de posgrado en Ibagué sera Maestria en Derechos Humanos
e Las especializaciones ofertadas estan en modalidad 100% virtual
e Toda la informacion la pueden encontrar en nuestro portal www.esap.edu.co

@ Liliana Herandez Ok Uamar Q
Buenas tardes 0em
Profe como esté ,
402 p.m.
hace algun tiempo estoy il en estudiar i 6n publica
403p.m
Buenas(ardesmiam v

La carrera para 2026-2 se va a ofertar en el vecino municipio de El Libano

100% presencial 404pm. &

sumercé tendré algln contacto de La Dorada Caldas, es que me queda

mas cerca a mi lugar de residencia 404pm

Tendrias que revisar en el directorio de territoriales , |,

y donde puedo revisar 04pm
me podria colaborar con ello por favor 204pm

en la paaina oficial www.esap.edu.co . __

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué (@)
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec
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@ +57 318 8831656 [ Uamar ~ Q H

Vertanilla Unica (General):
ventaniLlaunicagesap. edu.co

Si sefior soy coordinadora en el municipio de Mariquita 1016 2m.

de la Escuela Superior de Administracién Piblica A

%

0:42 017am Y
Para 2026-2 se va a ofertar en Ibagué en la facultad de Posgrado la
Maestria en Derechos Humanos, si ofertamos una especializacién en
proyectos de desarrollo que incluye las etapas de identificacion,
formulacién, gerencia y evaluacion, esa siempre se oferta 100% virtual y
presencial para el periodo 2027-1. Toda la informacidn la puedes encontrar
en la pagina web www.esap.edu.co

10:22a.m. &
Tu

Para 2026-2 se va a ofertar en Ibagué en Ia facultad

de Posgrado la Maestria en Derechos Humanos, si

Yeimy Orozco [k Llamar ~ Q :

miércoles

& Los mensajes y las llamadas estan cifrados de extremo a extremo. Solo las
personas en este chat pueden leerlos, escucharlos o compartirlos. Haz clic para
obtener mas informacién

Hola buenas tardes , .

Buenas tardes . D

0 I

3:47 pm.

Buena tarde Yeimy, toda la informacion la encuentras en el sitio web oficial:
www.esap.edu.co. Para 2026-1 la oferta sera en el municipio de El Libano
presencial 100% horario por confirmar, las inscripciones inician en mayo.

3:50p.m. v/

Muchas gracias 356 pm v

ineves

+ (@ Escribe un mensaje °

©

‘ Carlos Giovanni Lopez Franco 2025-2 [ Llamar ~ Q :

»>
0

0:29 10:39am. e

Buenos dias sefior Carlos la oferta de 2026-2 es 100% presencial en el

municipio de El Libano 10:41am. &

yvirtual o 4o

NOSEf0r 14 11 am. v

«en que parte por favor me podria informar 10:42am

vitual o g am

i ?
silohay? 1o 52 m.

Nosotros no manejamos virtual 10:42a.m.

Ya a partir del 2026-2 volvemos a presencial 10:42am. <

todos los fines de semana libano
10:43am

+ @ Escribe un mensaje .

{=

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué

Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820
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& +573133481534 [k Llamar ~ Q H

@ Bloquear

Hooa buendia
10:30am.

Soy Anderson castro

Concejal del mundo de Falan

Marlon el secretario de personeria me comparte su nimero

Me interesa iniciar un estudio en administrativo publica 1031am
0:31am.

Buenos dias concejal 1031 am. &

Toda la i ion del la puede en la pagina oficial.
www.esap.edu.co

Para el 2026-2 la oferta de pregrado en Administracion Pablica Territorial
se va a hacer para el municipio de El Libano 100% presencial

1032am. W

Y en la ESAP en Mariquita? | _
10:34 a.m.

Estamos haciendo la gestién para 2027-1 1035am &

©

+ (@ Escribe un mensaje .

6. Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacién
establecida por la direccion territorial y la sede central.

Actividad. Resultados PAC alimentario 7 de marzo

Promocién . /fd‘n?lnist'racién F’ublicaL 8v<j SeLmesLtre C.et]ap Mariquita ) O Uamar ~ Q :
Duvan, Hernan, Ingri, Juan, Leandro, Lina, Luisa, Migue, Santiago, Yuri, T4
e e
SoncToReR
7/3/2026
»

Buenos dias chicos a su correo institucional
comparti los resultados preliminares apoyo PAC
2026. Por favor revisar

916am &
— ——
Acom pa namlento e Lady Dayana Martinez 2025-2 O Uamar ~ Qi
12/32026
™ Reenviado v
Power Apps

apps.powerapps.com

Cordial saludo, estimados estudiantes,

Desde el area de Bienestar Universitario nos permitimos informar a la
comunidad estudiantil que, en el marco de la convocatoria del PAC

| |a firma del Compromiso Etico se realizard entre el 13 de
marzo y el 17 de marzo.

>
Para realizar el proceso, deberén ingresar al siguiente enlace y diligenciar
el formulario correspondiente dentro de las fechas establecidas:

baash0d5121e/a/47afa23b-7c86-4ed2-h571-26¢1bBf39fef?
lenantld=bh24f0388-e61b-43e0-b9e7-baa5b0d5121e&hint=4c59b811-06b4-
406b-8a02-8bd4ca5d7212&sourcetime=1755286804535

Agradecemos su atencién y cumplimiento con este proceso dentro de los hd

tiempos establecidos. 4:20pm. &

Observacion Se comparte por correo institucional el resultado de la
convocatoria y a los beneficiarios se les comparte el enlace para
firma del compromiso.

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué ©
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec
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Actividad. Charla Teams Espacio Rosa Seguro. Viernes 13 de marzo de 2026
Promocién . Administracién Publica 8voSemeslreCe\apMariquiIa ) O Uamar ~ Q

Duvan, Hernan, Ingri, Juan, Leandro, Lina, Luisa, Migue, Santiago, Yuri, Tu

Espacio Rosa
Seguro

3 VIERNES 13 DE MARZO

@ 6:00PM

ual por

oo | —

Q@ » Desde la Direccion de Bienestar Universitario de la
ESAP - Direcci6n Territorial Tolima, les
extendemos una cordial invitacion a participar en
la charla de servicios para mujeres “Espacio Rosa
Seguro”, un espacio orientado a brindar
informacion, orientacién y herramientas de apoyo

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820
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charla de servicios para mujeres “Espacio Rosa Seguro”, un espacio orientado
a brindar informacién, orientacién y herramientas de apoyo para el bienestar
y la proteccion de las mujeres.

E!.IGE T

BIENESTAR
Espacio Rosa
Seguro

3 VIERNES 13 DE MARZO

@) 6:00 PM

@ Virtual por Microsoft Teams

Fecha: Viernes 13 de marzo

@ Hora: 6:00 p. m.

™ Modalidad: Virtual, a través de Microsoft Teams
https://teams.microsoft.com/meet/25019660149375?p=5jmNyem0O8qJI2dg0
wd

Esta actividad hace parte de la estrategia “Elige tu Bienestar”, y busca
promover espacios seguros de dialogo, orientacién y conocimiento sobre los
servicios disponibles para las mujeres.

Se

ak
ESPACIO ROSA SEGURO

viemes, 13 mar + 18:00 - 18:30 GMT-5 + Organizador +30 mis se han unido.

Acompaiamiento y desarrollo

@) Audio del equips

W Mierétono (Realtek(R) Audio) ®
" W} Aavoces (Realtek(R) Audic)
%~ @) wFwesensegundoplane () Nousiraudie
= &« KN ER ~Ba D vem 2
@ %
0 @ N L6 06 8 @ - & L} a -~
:
3, SD
£
(s v ] s 0 D 4
.
EB
\
M _En espera -
NC s EB Responder a participantes extemas
Cor—y i cooorvsrons &4
el L-Qasa® ~ 89 eom Suen
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Ruta de Accion

Intersectqrial
Er) violencia de
género.

@

o i a-s L-Qasae ~ 88 5 som ik
%
) ® QO L6 B @ L@ -~

PASO
wm n.

IDENTIFICA EL TIPO DE ﬁ i
VIOLENCIA QUE ESTAS o
VIVIENDO

Gerakdine frin Mart:

i a L -Casa@ ~ 80 [ eom GNN

5 \o5e
%é m Violencia Fisica: Violencia Sexual: m ) '

Ocurre cuando se pone en riesgo de alguna forma la
g verbal Es importante ftener en cuenta Que. no

Integridad corporal es decir cualuier accion que
$ino qui
afecte of cuerpo como tal ya sea a trawés de golpes, D2 TR o Rt e e ol
anorcamiento, empuiones,  iaques con amas Y tocamiento,  exhbicionismo, forzar @ ver  material
Objetos, fego, ataques con dcidos u otros Bauidos, R TLECREIEE PR R oo, gestos ™
halada de cabelo, bofetadas, pufietazos, patadas, iyl ol it e Glyrossi
quemaduras, etc. No siempre dejan huela pero esto 27> e o sty o Ur Wonrdie:
N quiere decir que no se constituya comoviolencia. PO MRNES OSSR,
sexual aunque no deje huellas fisicas esto No Quiere decir

Violencia Que se desestime como violencia
Psicolégica: Violencia Econémica o 04
También llamada viokencia skencosa y antecedente Patrimonial: Sl " >
dela
desprec,  utraes, humiBcion, chantage, Viganca \
constante, celos, manipuacion dekm  de b
amenazas de 000 tPO. exigencia de obediencia O Pérdica 0 sustracion de elementos, b venta uniateral de
sumisin, arsamento humitantes \,
tacto [ e \
familares.entrectros. inasstencia amentara o dafo O sustraccion de ) [ 2]
A Vs
rc - . = o 605pm
i B o L-QaEBa® - 833 eom s
Y &
0 @ 2 W E & © @8 L & a ~

Chat de la reunién

En el &mbito privado En el ambito publico

Buena tarde Cetap Mariquita, presente

MARIQUITA

iNada justifica las
violencias!

Responder s participantes externos.

L) [+ ]
o Qe L =Casae A8 3 vom
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@ %
DENUNCIA
O REPORTA
=
o' n} g B B @ L S
o = 2> ] B
¢QUIEN PUEDE DENUNCIAR? e o
La persona
gt gty o" |o®
situacion.
v ®
(o [+ 2
Instituciones Coridadan -
educativas. Sanral /a
E 1]
ot s o 4] .
- L-Casaw ~ 80 3 eam R
@ ~
O ® 258 Q g &= OB B - W, % a -~
o ¢DONDE PUEDES DENUNCIAR O REPORTAR?
.- COMISARIAS DE FAMILIA 3 B
Comisaria Morario de. Cobertura en comunas y m n
atendon corregimientos.
Primera. w
- | @
Segunda.
G ®
e [+ [ &« 2
Aagyoc
= -
Py @/
o
A8 s E eam
) ® r om ® B @ u Ry a ~
.!_" - LDONDE PUEDES DENUNCIAR O REPORTAR?
e FISCALIA B (1Y)
smscotn casor ] £ (3]
® o
(1] (5 4]
b €8
@
A
o
& a L =Casae ~ 89 T eom 0%
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Qué didas de prot:
Articulo 19 Ley 1257 de 2008

recibir?

¢Qué Medidas de Atencié
recibir?
qmnmmmr

Hecho o circunstancia que afecte, L

puedes recibir? !

LQuitn emite las medidas
de. r
o2
ey W
IS
s
B Qe s =

0 @ z:13 = (j 81‘11 @ :@ &-;
“eie
e ®

e e T

¢Qué Medidas de Atencion puedes

2Qué incluyen?

Habitaciin, smertacicn y aevporte.

n puedes

Qué
existen?

A G do cogi, alergrs, refugios
o servicouoteieron.
o grston

rrnctane et
e tutackn, alimentackn de la vtina
yum i e g

& a -~
JB (L)
o
®
o (o ]
(1] 8
(o ol - ]

6 >

JB ™

o e
®
o o
B B
o B

"6 >

@

= e s150.m
B0 i TE® o

oy 8 -~

-
ll@ II‘a

(3

EB
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@
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7 = 5209
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Ll

¢Qué Medidas de Estabilizacion L) M
puedes recibir?

1Que Son las medidas.
establlizacion?

e &
EB
By B
LQuien se encarga de las L
‘medidas de
estabilizacion?
Y

~A B0 6209 m.
B 8 i TUE®

N2 8

JB ™M
a 8
@ e
o® o*
- £8
Mu,

[+ ]
il L -Casap A~ B4 J eam L0%
O @ 01 O g em 6 © B @ = & h a -~
<A QUE TIENES DERECHO? = T
(& o B
*  Recibir atencion integral a través de servicios con cobertura suficiente, accesible y de calidad. |
+ Recibir orlentacion, asesoramiento juridico y asistencia técnica legal con caricter gratulto, )
inmediato y especializado desde el momento en que el hecho constitutivo de violencia se &
ponga en conocimiento de la autoridad. B B

+ Recibir informacion clara, completa, veraz y oportuna en relacion con sus derechos.

+ Dar su consentimiento informado para los eximenes médico-legales en los casos de -
violencia sexual y escoger el sexo del profesional para la practica de los mismos dentro de [ ¢ g (5 2]
las posibilidades ofrecidas por el servicio. X

«  Recibir informacion clara, completa, veraz y oportuna en relacion con la salud sexual
y reproductiva.

+ Ser tratada con reserva de identidad al recibir la asistencia médica, legal, o asistencia social @
respecto de sus datos personales, los de sus descendientes o los de cualquier otra persona S
que esté bajo su guarda o custodia. B
[ Groon s ooz £+ ]
M Qe L -Casa® -89 3 sam TR
0 @ « (N E e © 8 @ - [ A a -~
A QUE TIENES DERECHO? 7~ ~
ME o 5]

Recibir asistencia médica, psicologica, psiquiatrica y forense especializada e integral en los =
términs y condiciones establecidos en el ordenamiento juridico para elias y sus hijos e - @ Q
hijas.

+ Acceder a los mecanismos de proteccion y atencin para ellas, sus hijos e hijas.

- La verdad, la justicla, la reparacidn y garantias de no repeticion frente a los hechos & 8
constitutivos de violencia.

i alos términos pr ley.

+ A decidir voluntariamente si puede ser confrontada con el agresor en cualquiera de los
xdicial

espacios de y de otro tipo. a
CAJ

M as L=Casae ~ 88 eam S0%

Observacioé | Un muy buen evento con articulacion de la Alcaldia de Ibagué direccionado por
n la profesional en derecho de la oficina de mujer.
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Actividad. Café con el autor. Viernes 13 de marzo

P ro m oci 6 n ' Administracion Publica 8vo Semestre Cetap Mariquita ¥ Uamar ~ Q

Duvan, Hernan, Ingri, Juan, Leandro, Lina, Luisa, Migue, Santiago, Yuri, Td

> > iTeesperamos! £ &

= & Café con el Autor

La Biblioteca CDIM de la ESAP Territorial Tolima te

 invitaaun espacio de dialogo académico y
reflexion sobre la participacion ciudadana en
nuestro territorio.

D Fecha: Viemes 13 de marzo I
(@) Hora: 9:00 a.m.

§ Invitado: Docente Jorge Eliécer Ocampo Duque
Autor del libro “La participacion ciudadana en el
Tolima: un estudio de caso”.

Acompafianos a compartir un café y conversar
sobre los retos y experiencias de la participacion
ciudadana en el Tolima.

¥ Transmision en vivo: v
https://www.youtube.com/watch?v=ITHB72Q9z6U
~ . , g o RS 2
Acompahamiento | soso
» .. { ] .. L
* mya Café con

el autor

Viernes 13 de marzo
(OHora:9:00 a.m.

La Participacion C iudadana
en el Tolima: Un estudio

Te invitamos a tomar un
café con el docente:

de caso,

Jorge Eliécer Ocampo Duque

Autor del libro:

LA PARTICIPACION CIUDADANA EN
EL TOLIMA: UN ESTUDIO DE CASO.

> Youlube
) ) iTe esperamos! ( (

Desarrollo https://www.youtube.com/watch?v=ITHB72Q9z6U
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Acompainamiento

Observacion Un excelente escenario para
investigativa del docente

reconocer

la trayectoria

7. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestiéon
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

Se participa en la reunién convocada por coordinacion académica donde se tocaron los

lineamientos referentes a formatos actualizados especificamente los micro curriculos

para el uso donde el semestre, al igual que la consulta de los mismos en las plataformas

disponibles. con el proposito de hacer un seguimiento mas ajustado
T

I

- seguimientos microcurriculos s

o - | [

I (O Jue 19/03/2026, de 10:00 a 11:00 -

(@ Reunién de Microsoft Teams

(E/ Edwin Algjandro Roa Bermudez le ha invitado.

Aceptados: 4, Seguida per 1, 11 sin respuesta

ol

~* Aceptado Cambiar

oy ;Qué son los temas de conversacion clave?
;Qué se tratara en esta reunion?

Identificar cualquier preocupacion planteada en
esta reunion

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué

Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820
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# Compartir [ Imprimi

microcurriculos

Reunion de Microzo
Edwin Alejandro Roa

19 2|
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Creacion grupo Teams Planificacién y analisis administrativo- 4 Semestre Mariquita-Chaparral- Fresno

i 9 Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez L« & ~
LY Para: & Benjamin Guzman Arroyo Lun 9/03/2026 18:16
CC: @ Shari Villa Gutierrez: @ Jennifer Alejandra Gutierrez Oviedo
23012025 minuta uso moodl... ., o FV-FO-005 (Antes formato 7... ., FV-FO-037Formatosolicitudr... .,
27 KB 26 KB 35 KB

FV-FO-038Formatoacuerdop... ., = PLANAEACION Y ANALISIS Q...
ITKB B oxe

A 5 archivos adjuntos (145KB) < Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracién Publica { Descargar todo

Me permito compartir el enlace del grupo de la asignatura del asunto, para la creacion de la clase conforme a lo concertado via wsp.
Adicionalmente envio listado de estudiantes de cuarto semestre.
Enlace grupo.General | 2026-1 PLANEACION Y ANALISIS ORGANIZACIONAL - 4MAR (MEL-CHA)- BENJAMIN GUZMAN ARROYO |

Microsoft Teams
Enlace de clase Planeacidon y analisis organizacional- Cuarto Semestre- Encuentro sincrénico | Unién a la reunion | Microsoft Teams

Asi mismo recordarle gue quedo atenta a cualguier informacion que requiera en el proceso, y solicitarle la necesidad de la entrega de
los documentos al cierre de la asignatura, para lo cual tendran todos los docentes un tiempo de cinco dias habiles a la dltima clase
desarrollada. Los documentos entregables son:

Al inicio de cada clase se comparte los formatos relacionados con reprogramacion de clases y
minuta de uso de la plataforma Moodle.

Revision plataforma Moodle Cuarto Semestre 17 de marzo 2026

9 Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez © « & ~
( Y

Para: ® Benjamin Guzman Arroyo Mar 17/03/2026 14:45

CC: @ Edwin Algjandro Roa Bermudez; & Fernando Gallego Soto

w IV.Micro Planeacién y andlisis... ., 23012025 minuta uso moed|... .,
= ssaxs 27 KB

4 archivos adjuntos (945 KB) < Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracién Publica {4  Descargar todo

Buena tarde profesor.
Cordial saludo, para comentarle que en la revision de uso de la plataforma Moodle se evidencio:
* Elmicro curriculo no se ha cargado en formato PDF. (Formato adjunto)
* Mo se ha cargado el perfil del docente
* Mo se ha actualizado las fechas de cargue de trabajos en la pagina de presentacion. Adicionalmente, los estudiantes no estan

ingresando a la plataforma.

Al hacer la revision de Moodle se comparte de nuevo la minuta de uso con los hallazgos a
subsanar

Sede Territorial Tolima
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»

isoluciens®........ o Mo A Dt Pl o A ~ gy @

Documentacion  Mejora  Riesgos Corrupcién  Riesgos DAFP V6

{ Listado de Documentos| ® ) Copiartink  (; Analiza

Fecha| Sin Seleccion w | B Procaso Eiewr Butat Tipe Autor Elsgr Sl
| sin seieccion |
fioma Buscar texta en contenido
Sin Seleccion -
Filtrar por palabra v Q
Nurmero de resultadals): (82) Piginaldez >

Fecha

Creacion

Proceso  Codigo Titulo Documento Plantilla Version

& FORMACION  FGU-00T ABC DE SITUACIONES ACADEMICAS PROCRAMAS 4 DISTANCIA PREGRADO Guias 2 D8/lunfa025  Karen Lizeth Dz Jakeline Vargas. 08/lnf2025  Andreadel

FARALA Millan, Nathaly Parra Filar perez
wioa Burtano Lopez
Munaz, Lefs Yajzira
Foja
& FORMACION PLGU-O10 ABC DE SITUACIONES ACADEMICAS PROCRAMAS PRESENCIAL ES PREGRADO Documento 2 D8/lunfa025  Karen Lizesth Diaz  Jakeline Vargas. 08/lnf2025  Andreadel
PARALA Especal Millan, Nathaly Parra Filar Perez
vIDA Burbano Lopez
Munaz, Lefs Yajzira
Fojas rate
& FoRMACSN | PnE0aTe ACOMBAFAUENTO NF DIRECINRES DE TRARAICS.DF GRAND.DF MAAFSTEIA Fnemamn. 2 Snierms ol Helera ke varss_ DRfew/3075 Anrirsa el o
- 23°C am - ESP T:52a.m.
) Buscar C @ & 2
Mayorm. nublado m 2 L= [« ) 23/03/2026

No se han presentado incorporaciones de formatos en el drea académica, el ABC que se
comparte esta actualizado

2DE 10
8. Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de los
expedientes documentales fisicos y electréonicos creados en el desarrollo de su
funcién de acuerdo al manual del sistema de gestion documental

Para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de febrero se realizé la
clasificacion de la gestion documental producida por el desarrollo de las actividades
donde se ordenaron los documentos de finalizacion de asignatura y micro curriculo en
las carpetas designadas como esta en el manual del sistema de gestidon documental y
se solicitd revision al correo de gestibn documental Tolima para su aprobacién o
correccion.

b MNambre T - Maodificada - Modiflcada por - lamaf.., -~ Comp,. - Acthsidad
ﬂ 20260000 _IndElec_1_290 364.... Hace unos segundos Monica Andrea Del Pil 70,1 KB 23 Compa...

t “20260225_1_0 1385 1938670... Hace un minuto Fonica fndrea Dol Fil 99,1 KB 28 Compa...

: “IIPG0225 3 1 1386 1938G70... Hace tn minuto Fonica Andrea Del Fil 65,5 KB 2 Compa...

= “MIPENE0S 1 0 APTOT 111050... Hace un minuto Flonica Andrea Del Pil 156 KR 25 Compa...

o “IPENE0E_4_1_APTOT_111050... Hace 1m minuto Monica Andrea Dal Pl 136 KR &3 Compa...

: “MIPENAMG_5_0 APT12 142205 Hace imos sagundes Maonica Andrea Dal Pik 137 KB 22 Compa...

= TNIEIAM_A_1_APTI2 142285, Hace tnos seqgundos Monica Andrea el Pik 213 KB &3 Compa.,.

Captura de pantalla organizacion de Gestién Documental
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Cumplido Gestion Documental Cetap Mariquita marzo

Gestion Documental Tolima
@ Para: & Femando Gallego Soto
CC: @ Monica Andrea Del Pilar Rodriguez Alvarez
Hmapatacic Supsrianr Dusras tande,

on fodm abmr ion me permkn ifomas que, los Cosiretntas slaconsdos s conbmeecion cumpl secon Ls oblgacion de opericarla documestecian producids dursste o mes de marso de 208

Mo Dorumenia

AT i Magwbsie Razon Baolal =
_ToszRazzd | VLA GUTIERRET SHAR ESAP-FE-pa7-TOL-2008
_NigazmE1zd | GIRALDO MACRADD ILAN DVD ESAP-PE-pas-TOL- 2008
AR TOWAR LERL GEETH ESAP-PE-I23-TOL 2006
| 1190568LE5 | MORALESLDAWEA HERRAN DARD ESAP-PE-I23-TOL 2006
0nMaIITEEY | AWILEZ RERIGIFO MATALY ESAP-PE-032-TOL- 302e
11 9amenes | SUMAET SUARET MOMICA BLEGANDRA ESAP-PE-pas-TOL-3008
0WEET0G | GUT ERRET DVEDD YEMIFER ALEWNDRA ESAP PE-(4E-TOL - 06
] GLITMAN VANEGAS FANETH CRETIMA ESAP-PE-(43- L2006
DRI | SO00 OFTIZ ARYVELA YULETH ESAP-PE-Das-TOL- 302
vioeTizEDe | VELASDUET TRLULLO YUDH RATALIA ESAP-PE0T.TOL- 200
1170562863 | GANABRIL HAFE LAURSYAMESSH ESAP PE (a4 TOL e
1193674628 | RUNE MAVARRETE CARDL METALIA ESAP PE-(24 TOL - 26
SRS RODAICRET ALVRAED MONICA ANDSEA DEL FILAR | ESAP-FE-ona-TOL 308
vinexeesss | AAMIRED FERED EFIKA MAF1A ESAP-PE-Da2-TOL- S0

Lo barior e avidens @ con (@ ectusliceddn del formals indice ekl ¢ inconporecion de loe e @ b caroela compartde para e recesctn de @

LT P

Lors e peadiamies weri licados Comasponden a

Cumplido mes de marzo

ESTADD

RESPOMEZARIE 1I2%

HSTRUMENTOS DE
CONTROLY =50
FEGISTRD |
FSTFLIMENTOS DE

CONTRALY =0
FE GESTRO

b v fibon de Cortrol y Regntio de
Calificacianes

E RODRIGUET #LVWARET MIICA ARDREA DEL
FIL&R

7 asignaiums - arwhives coemplaios

nstru e e the Comiral § Reglisien oe
Clansn

24 RODRIGUED ALVWARET HORICK ANDREA DEL
FILAR
FODRIGUED ALVWARET MONICH ANDREA DEL

FILAR

T asignaiuias - archivas complaoos

MICHOCLUSSIOULOS | 530 ik A 24 mcrcowmoulon [ por come g}

Verificacion Cetap Mariquita

9. Al finalizar el contrato entregar la documentacion digital y fisica de sus labores,
de acuerdo con el sistema de gestion documental
Para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de MARZO se realizé la

organizacion y cargue de la documentacion recolectada hasta la fecha en la carpeta
designada para la gestion documental del CETAP Mariquita, donde se anexo
documentos de micro curriculo y formatos de finalizaciéon de asignatura (Notas arca,
borrador de notas, formato 005, asistencia), donde se recibio el visto bueno del cargue y
recoleccion de documentacién por parte del equipo de gestion documental territorial
Tolima.
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> ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12_100_14_1_Academica > CETAP > CETAP MARIQUITA & &

[ Nombre 1 ~ Modificade ~ Medificade... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad
L& 290_361_InstControlRegCalificacion El miércoles a la...  Monica Andrea Del 3 elementos &7 Compartida
L& 290_364 InstControlRegClases El miércoles a la...  Monica Andrea Del 3 elementos &3 Compartida
-] 330_Microcurriculos El miércoles a la...  Monica Andrea Del 19 elementos &2 Compartida

Carpeta OneDrive con el cargue de la documentacion solicitada

10. Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el SECOP I
y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la entidad, segun las
indicaciones del supervisor

Cuenta No. 49886 febrero 2026

KI IC nformes > Resumen

Plataforma de Administracién de Cuentas

MONICA ANDREA DEL PILAR RODRIGUEZ ALVAREZ &

Estueta Superior de Adminisiraciin Fblica
& Informes
» # MicContrato Fecha
de Periodo Valor Radicado
» = Manuales Registro  de Pago Pago Estado Cuentas Eventos Detalle  Editar Ver Adjuntos
> N Aprobacion mar. 2, FEBRERQ - §2.491.100,00 | PAGADO 49886 E ® ® [
2026, CTO TOL-
20 11:03:56 013-2026
a.m.

Eventos Informe

Fecha Usuario Descripcidn Tipo Evento
mar. 6, 2026, 6:21:52 p.m eimy.carrillo Adjunte Orden Pago: '42886_0P_14726.pdfpdf | Adjunto 49886

a cuenta: 49886
mar. &, 2026, 8.46:45 3. m. eimy.carrillo Cuenta Pagada Registro de Pago de Cuenta con radicado 49886
mar. 4, 2026, 10:00:23 3. m eimy.carrillo Aprobada Vobo Cuenta Aprobada para Lanzemiento
mar. 4, 2026, :28:3% 3. m. neylalva Adjunto Obligacion : 'OBL_49886_14725.pdf' 3 Adjunto 49886

cuenta: 49886
mar. 4, 2026, %:28:24 3. m. neylalva cambio de obligacion Cuenta editada
mar. 3, 2026, 8:34:36 p. m. neylalva@esap.edu.co CAMBIAR OBLIGACION Devoludion Resuslta

vwv
4 >
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Cueﬁnta No. 01 PAGADA

uTC -5 %
Ménica Andrea del

Biisqueda ¥ Mis procesos ¥ Meni ¥ Ira
E - — Adm

§ ) informacion general (® ) Cancelar = | Evaluacion de la Entidad Estatal

aministracién g contrates — VT contrato

) Condiciones
VER CONTRATO

kY Bienes y servicios Ejecucién del Contrato

P Documentos del Proveedor Porcentaje - Recepcién de articulos

[ Documentos del contrato
Plan de Pagos

[P Informacion presupuestal . - L
¢&5e requieren emisiones de codigos de SN
i o
o Ejecucion del Contrato autorizacion?

[ Modificaciones del Contrato Id de pago Nimero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

01 22 dias de tiet
transeurrido (&

ranscurrido 2.491.100 COP Pagado Detalle

[l Incumplimientos Pago 001

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

11. Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las
cuales deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

e CAPACITACION DE FOLKLORITO Y DUDAS DE COORDINADORES 2026 . 3
MARZO

Se participa en la reunién convocada por coordinacién académica donde se tocaron los

lineamientos referentes a:

« Gestion en Plataformas Institucionales: Gran parte de la charla se centré en el
uso de la Plataforma de Administracion de Cuentas (KLIC) de la ESAP. Se
explicaron procesos como el registro de informes de actividades, la verificacion del
plan de pagos y el estado de radicado de cuentas.

o Tramites Contractuales y Financieros: Se mostro el proceso de registro de
facturas en el sistema SECOP I, incluyendo la carga de documentos de ejecuciéon
del contrato como el Registro Presupuestal (RP) y la planilla de seguridad social.

« Documentacion de Soporte: Se enfatizé en la correcta presentacion de soportes
para las cuentas de cobro, tales como certificados de aportes, facturas mensuales y
evidencias de actividades.

« Sistema Académico: Se realizé una breve instruccion sobre el acceso al sistema

académico para la gestion de usuarios y claves.

ai
o a RC “
- « €8 x ‘
o B =r=—x . e
S & Y
o=
= - 2
Sede Territorial Tolima
Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué (‘@ T,
Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820 icontec lll : IQNET

* RECOGNIZED
CERTIFICATION

Fax: (091)2202790 ext. 7205 correo electronico: ventanillaunica@esap.edu.co




®  ESCUELA SUPERIOR
ee® DEADMINISTRACION
€500 PUBLICA

Kuc : > !

= i
=i KLIC -
| Kuicj -
. ua‘ u'
0 c=Casa “ - = L=Casas S0z vem T C L=Casa s 2
e - - 1. @ . -1
% KLic ®|
— (=] v
| —— nﬂ
- o
(
G [ T : o
C 0 L=Gasa . a - L=Casas DR C0 LG asa
-t -
- . -
= (@
&
o
£ S
& . I a”
|
[ ]
O i —— o
L) LG asa . L L =~Casa ~ee [ vt
re .‘ Wie- N o' B . - 1
|
ngo _———-‘;J“" { o
- agina ¢
" o uﬁ
na; !
T G

&= L -fasa -

Evidencias de la reuniéon 3 de marzo

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD 17 MARZO

Temas Principales

Aseguramiento de la Calidad: El enfoque central fue el plan de "Aseguramiento de la
Calidad Territoriales 2026", liderado por la Subdireccién Nacional Académica y el Grupo
de Evaluaciéon Académica.

Mensaje Directivo: La sesion incluyd una intervencién en video del Director Nacional de
la ESAP, subrayando la importancia institucional del proceso.

Modelo de Autoevaluacién 2026: Se presentd un modelo estructurado bajo el Ciclo
PHVA (Planear, Hacer, Verificar, Actuar) que consta de cuatro etapas clave:

e Planeacion: (APT).

e Estructura de la informacion: (APT).

e Analisis integral de la informacién: (APT - DT).

e Elaboracion y seguimiento al plan de mejoramiento: (DT).

Sede Territorial Tolima

Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué ©
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Nota: Este proceso es transversal a la comunicacién y considera factores externos e

internos.

Conclusion de la Jornada
La reunion finalizé con una seccion de interaccion donde los asistentes agradecieron la
informacion brindada a través del chat de la plataforma.

o = o *°
Aseguramiento de la - -
Calidad o™ o® o™ o®
S ) <)
Territoriales 2026 e =
) @
u o= s
: oo “-@asascn .-
~ —~
=.e & = @ - 9 @

Licasacnh

El Programa de Relacionamiento con la Ciudadania, enmarcado en el Plan
Institucional de Capacitacion (PIC) 2026 de la ESAP, se centra en fortalecer la
atencioén y el servicio a través de canales digitales.

A continuacién, se resumen los aspectos mas importantes:

1. Objetivo y Modalidad

Propésito: Fortalecer las competencias de los servidores publicos para la
aplicacién de protocolos de servicio al ciudadano en canales digitales.
Modalidad: Virtual sincrénica (100%).
Definiciéon de Protocolo: Conjunto de normas y procedimientos que guian la
conducta, comunicacion y trato satisfactorio con los ciudadanos en diferentes
escenarios.

2. Atributos de Excelencia en el Servicio

El programa destaca cuatro pilares fundamentales para la atencion:
Oportuno: Respuestas y resultados entregados a tiempo.
Confiable: Informacién transparente y de calidad.
Empatico: Comprension de las necesidades del ciudadano.

Accesible: Facilidad y rapidez para acceder a la informacion de la ESAP.

. Pautas de Comportamiento del Servidor

3

Se establecen comportamientos clave para los colaboradores, tales como:

Sede Territorial Tolima
Calle 33 N2 8 — 142 Antiguo FER Barrio Gaitan — Ibagué

Teléfonos: (098)2702032 — 2702432 — 2702744 — 2700820
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Brindar atencion consistente y de calidad.

Reducir los tiempos de respuesta.

Identificar necesidades y prioridades de los ciudadanos.
Mantener la transparencia (no recibir dadivas a cambio del servicio).

icontec

1S0 9001

PROTOCOLO DIGITAL DE SERVICIO A LA CIUDADANIA 18 MARZO
https://www.youtube.com/watch?v=TN3V1ktGcdo
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e Mejorar la imagen publica de la Escuela.

4. Calidad de la Informacién y Atencién Presencial

« Claridad: La informacion debe estar permanentemente actualizada y ser de
interés para la ciudadania.

« Atencién Presencial: Incluye saludar amablemente, hacer contacto visual,
escuchar atentamente y direccionar correctamente al ciudadano si es necesario.

5. Avances Tecnoldégicos y Proyeccion 2026

« Exito del Chatbot: Implementado desde 2023, ha atendido mas de 1.2 millones
de preguntas a febrero de 2026, optimizando los tiempos de respuesta.

o Ecosistema Digital 2026: Se proyecta la implementacién de un Voice Bot (bot

de voz) y un Mail Bot (bot de correo), integrados a una base de conocimiento

centralizada y actualizable.

Protocolo Digital de Servicio a a Cludadania

A owew g Ao oy &% @ Do Qo Ktwww =

A mwoes g &% @ Dowww Qowe Komew

A Do Qv O% @ Do Qems Ko - A Swoed g &% O Do Qomw Komew

Evidencia participacion charla 18 de marzo
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e CAPACITACION SST 19 DE MARZO

1. Detalles de la Reunion

Tema Principal: Inteligencia Emocional.

Contexto: Parte del Plan de Capacitacion en Seguridad y Salud en el Trabajo “Mi ESAP
Segura”.

Formato: Sesién virtual sincronica a través de Microsoft Teams, iniciada a las 2:30 p.m..
Participacion: La asistencia es obligatoria como parte de las responsabilidades de los
servidores en el SG-SST (Decreto 1072 de 2015).

2. Conceptos Clave de Inteligencia Emocional
Definicidn: Capacidad de reconocer sentimientos propios y ajenos, motivarse y manejar
adecuadamente las relaciones.
Pilares segun Daniel Goleman:
Autoconocimiento emocional.
Autocontrol emocional y autorregulacion.
Reconocimiento de las emociones de los demas (Empatia).
Habilidades sociales para las relaciones.

Importancia: Se destac6 como un pilar esencial para la felicidad y la adaptabilidad ante
el cambio, independientemente del nivel intelectual del individuo.

3. Recomendaciones y Salud Mental
Salud Mental: Se enfatizé que los trastornos mentales son una realidad como cualquier
otra enfermedad y que la salud mental no debe ser negociable ni aplazable.

Acciones a seqguir:

Tener una comprension clara de la salud mental y reconocer signos de alarma.

No tener miedo o pena de pedir ayuda y buscar soluciones con profesionales.

No comparar tratamientos ni sugestionarse.

Habitos Positivos:

Escuchar al cuerpo y resolver conflictos de manera positiva.

Tener predisposicion a la mejora emocional y mente abierta con los demas.

Realizar actividades de bienestar los fines de semana (ej. lectura, deporte, tiempo con
amigos) para enriquecer la vida social.

4. Beneficios y Oportunidades
El fortalecimiento de la inteligencia emocional ofrece ventajas como:

Aumento del desempenio laboral.
Mejora en la calidad de vida y optimizacioén del rendimiento académico.
Mejores relaciones y toma de decisiones diarias.
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Evidencia Participacion charlav
Encuentro Regional de Investigacion - Territorial Tolima. 20 de marzo

Propdsito: Presentar los avances de las lineas de investigacion, fortalecer los
semilleros y socializar las convocatorias vigentes para el afio 2026.

1. Ejes Tematicos y Lineas de Investigacion

La reunién reafirmé el enfoque de la ESAP en la investigacion aplicada al sector
publico. Se discutieron proyectos bajo las siguientes areas:

Gestion y Politicas Publicas: Andlisis de la eficacia estatal y administracion territorial.
Paz y Derechos Humanos: Proyectos enfocados en el posconflicto y desarrollo social
en la region.
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Desarrollo Territorial y Ambiental: Estudios sobre sostenibilidad y ordenamiento en los
municipios del Tolima.

2. Fortalecimiento de Semilleros de Investigacion

Uno de los puntos centrales fue el papel de los estudiantes en la generacion de
conocimiento:

Se presentaron los cronogramas para las jornadas de capacitacién en metodologia de
la investigacion.

Se enfatizé en la necesidad de que los semilleros produzcan resultados tangibles
(articulos, ponencias o documentos de trabajo) para mejorar el ranking institucional.
Se mencionaron incentivos para los estudiantes que participan activamente, como la
posibilidad de usar su trabajo de investigacion como opcion de grado.

3. Convocatorias y Financiacion 2026

Se socializaron las fechas clave para la presentacion de nuevos proyectos de
investigacion:

Requisitos: Cumplimiento estricto de las normas APA, viabilidad presupuestal y
alineacion con el Plan de Desarrollo Institucional.

Evaluacion: Se explicé que los proyectos pasaran por pares evaluadores para asegurar
la calidad académica.

4. Alianzas y Proyeccidon Regional

Se discutié la importancia de articular la investigacion con las necesidades reales de
las alcaldias y entidades publicas del Tolima.

Se propuso la creacién de una red regional de investigadores para compartir recursos y
bases de datos entre diferentes sedes territoriales.

5. Conclusiones y Compromisos

Los docentes a cargo deben realizar un seguimiento mensual a los avances de cada
grupo de investigacion.

Se acordd una proxima fecha de entrega para los informes parciales de los proyectos
gue se encuentran actualmente en ejecucion.
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Evidencia participacion Encuentro regional de investigacion

DIVULGACION OFERTA EXTENSION

Para el cumplimiento de esta actividad durante el mes de marzo se realizé la publicacion

de la informacion de los cursos ofertados para este mes por parte del equipo de
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capacitaciones de la territorial Tolima, también se realizé la inscripcidn a los cursos, en
cumplimiento para el apoyo de las metas institucionales del presente afo.
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Ménica Andrea del Pilar Rodriguez Alvarez

Coordinadora Local Centro de Estudio Mariquita
Contrato 013-2026
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